Bekendtgorelse nr. 342 af 11. marts 2004

Bekendtgerelse om arkiveringsversioner af bevaringsvardige
data fra elektroniske arkivsystemer

I medfer af § 5, stk. 1, § 13, stk. 1, og § 14 i
bekendtgerelse nr. 591 af 26. juni 2003 om of-
fentlige arkiver og offentlige arkivers virksom-
hed og efter droftelse med de kommunale parter
fastsattes:

Omrdde

§ 1. Bestemmelserne i denne bekendtgerelse
gaelder for den offentlige forvaltnings og dom-
stolenes bevaring i form af arkiveringsversioner
af data fra elektroniske arkivsystemer, herunder
databaser eller registre, elektroniske journalsy-
stemer, elektroniske sags- og dokumenthéndte-
ringssystemer (ESDH-systemer) samt elektroni-
ske dokumenthandteringssystemer (EDH-syste-
mer).

Arkiveringsversion

§ 2. Data fra systemer som naevnti § 1, og som
er bestemt til bevaring, skal for aflevering til of-
fentligt arkiv overfores til en systemuafhengig
arkiveringsversion.

Stk. 2. Arkiveringsversionen skal fremstilles
efter de anvisninger, der udstedes af rigsarkiva-
ren, jf. bilag 2-5.

§ 3. En arkiveringsversion af et elektronisk
journalsystem, et elektronisk sags- og doku-
menthandteringssystem (ESDH-system) eller et
elektronisk dokumenthandteringssystem (EDH-
system) omfatter:

1) data og eventuelt elektroniske dokumenter
fra en afsluttet arkivperiode i et system, hvor
der ikke lengere rettes eller tilfojes data el-
ler
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2) ojebliksbillede af data og eventuelt elektro-
niske dokumenter fra et system, hvor der sta-
dig rettes eller tilfojes data.

§ 4. En arkiveringsversion af et register omfat-
ter:

1) en engangsaflevering af data fra et register,
hvor der ikke langere rettes eller tilfojes i
data,

2) argangsaflevering(er) af data fra et register,
hvor der ikke laengere rettes eller tilfojes i
data fra de afleverede argange, eller

3) gjebliksbillede af data fra et register, hvor
der lobende rettes eller tilfojes i data (akku-
mulerende aflevering).

§ 5. I en arkiveringsversion skal der ud over
arkivsystemets data og eventuelle dokumenter
indga information om arkivskaber samt data om
arkiveringsversionen (generel information).

§ 6. Data skal overferes til en arkiveringsver-
sion, senest pa det tidspunkt, hvor data efter de
derom gaeldende regler skal slettes, eller nar de
ikke lngere skal anvendes til administrativt for-
mal.

Stk. 2. Arkiveringsversioner af data fra elek-
troniske arkivsystemer skal godkendes af det
modtagende arkiv. Data i elektroniske arkivsy-
stemer, hvorfra der overfores data til en syste-
muathaengig arkiveringsversion, ma ikke slettes
hos myndigheden, for det modtagende arkiv har
godkendt arkiveringsversionen.

Aflevering

§ 7. Aflevering af arkiveringsversioner af data
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fra statslige myndigheders elektroniske arkivsy-
stemer skal finde sted pa tidspunkter, der fast-
sxttes af Statens Arkiver.

Stk. 2. Aflevering af arkiveringsversioner af
data, som indeholder personoplysninger, fra
kommunale myndigheders elektroniske arkivsy-
stemer, skal finde sted senest pa det tidspunkt,
hvor de pageldende data ellers skulle slettes af
den afleverende myndighed. Den pégaldende
kommunale myndighed og det modtagende ar-
kiv kan traeffe aftale om tidligere afleverings-
tidspunkt.

§ 8. Statens Arkiver treffer afgerelse om for-
men for aflevering, jf. §§ 3-4, fra statslige myn-
digheders elektroniske arkivsystemer.

Stk. 2. Det modtagende arkiv treffer efter
dreftelse med vedkommende kommune afgerel-
se om formen for aflevering, jf. §§ 3-4, fra kom-
munale myndigheders elektroniske arkivsyste-
mer.

Ikrafttreedelse m.v.

§ 9. Bekendtgerelsen traeeder i kraft den 25.
maj 2004.

Stk. 2. Cirkulere nr. 25 af 8. marts 2002 ophae-
ves.

Rigsarkivet, den 11. marts 2004

JoHAN PETER Noack

/ Kirsten Villadsen Kristmar
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Bilag 2

Arkiveringsversion af arkivsystemets data og eventuelle dokumenter

Data fra elektroniske arkivsystemer skal konverteres til systemuathangigt format i forbindelse med
aflevering.

A. Tegnsaet

Data i arkiveringsversionens tabeller og metadata skal benytte tegnsettet ifolge standarden ISO
8859-1:1987, Latin 1:

ISO 8859 Latin 1
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De tilladte tegn fremgar af de hvide felter.



Metadata og tekstversioner af dokumenter méa desuden indeholde tegnene/styrekoderne CR, LF og
TAB. Folgende bytevaerdier (decimalvardier) skal benyttes til disse kontroltegn:

CR LF TAB
13 10 09

B. Dataformat

Data i arkiveringsversionens tabeller skal beskrives med datatyper som anfert i standarden ISO
6093:1985 for datatyperne num, real og exp og som anfort i standarden ISO 8601:1993 for dataty-
perne date, time og timestamp.

Talrepreesentation skal folge ISO standard 6093:1985, "Information processing - Representation of
numerical values in character strings for information interchange".

Dato, time og timestamp reprasentationen skal folge DS/ISO standard 8601:1993, "Dataelementer
og udvekslingsformater - Informationsudveksling - Angivelse af dato og tid".

Repraesentation Navn Kort beskrivelse

NUM Heltal Reprasentation af et heltal med eller uden fortegn i henhold
til DS/ISO 6093:1985 (NR1) standard.

REAL Decimaltal Reprasentation af et decimaltal med eller uden fortegn i
henhold til DS/ISO 6093:1985 (NR2) standard.

EXP Eksponentiel | Reprasentation af et decimaltal i eksponentiel form i hen-

tal hold til DS/ISO 6093:1985 (NR3) standard.
STRING Tekststreng En streng er en sammenhangende folge af tegn, hvor et

tegn er defineret i henhold til ISO 8859-1:1987 standard.
(se bilag 2, punkt A)

DATE Kalender dato | Angivelse af kalender dato i henhold til DS/ISO 8601:1993
standard.

TIME Tidsstempel Angivelse af tidspunkt i henhold til DS/ISO 8601:1993
standard.

TIMESTAMP Tidsstempel Angivelse af dato og tidspunkt i henhold til DS/ISO

8601:1993 standard.

NUM

Heltalstype er defineret efter NR1 fra ISO 6093:1985 standarden.

NUM = NRI

NRI »=  {mellemrum} | ( {mellemrum} [fortegn] ciffer) {cif-
fer} )

mellemrum = SPACE

ciffer e U e e e B R R R R A B B

fortegn n= e




REAL

Decimaltalstype er defineret efter NR2 fra ISO 6093:1985 standarden.

REAL = NR2

NR2 = fortegnsles-NR2 | fortegns-NR2

fortegnslos-NR2 = {mellemrum} ciffer {ciffer} decimalmarke {ciffer}
| {mellemrum} {ciffer} decimalmerke ciffer {cif-
fer}

fortegns-NR2 »=  {mellemrum} [fortegn] ciffer {ciffer} decimalmar-

ke {ciffer} | {mellemrum} [fortegn] {ciffer} deci-
malmerke ciffer {ciffer}

mellemrum =  SPACE
ciffer = "y | "o | non | ngn | ngn ‘ ngn | "g" | ngn ‘ ngn ‘ ngn
deCimalngrke o= u’n | n.vv
fortegn = nyn | n_n
EXP

Decimaltalstype er defineret efter NR3 fra ISO 6093:1985 standarden for eksponentiel notation.

EXP x= NR3

NR3 = fortegnsles-NR3 | fortegns-NR3

fortegnslos-NR3 = {mellemrum} mantisse eksponent-markering karak-
teristika

fortegns-NR3 = {mellemrum} [fortegn] mantisse eksponent-marke-
ring karakteristika

mantisse = (ciffer {ciffer} decimaltegn {ciffer}) | ({ciffer} deci-
maltegn ciffer {ciffer})

karakteristika = [fortegn] ciffer {ciffer}

mellemrum = SPACE

ciffer = MO L2 3 4 s et | T 8 | 9"

fortegn = "

decimaltegn a=ooonn

eksponent-markering m= "E"|"e"

STRING

En streng er en sammenhangende folge af tegn, hvor tegnene er defineret i henhold til standarden
ISO 8859-1:1987 "Information processing - 8-bit single-byte coded graphic character sets - Part 1:
Latin alphabet No. 1. Teksten skal veere venstrestillet.



DATE

Kalenderdato angives i henhold til DS/ISO 8601:1993 standarden som folger:

DATE = CCYY MM DD

CcC = ciffer ciffer

YY = ciffer ciffer

MM = ciffer ciffer

DD = ciffer ciffer

ciffer = Q2 3t 4 st et 7| 8 | 9"

CCYYMMDD (hvor CC = arhundrede, YY = ar, MM = maned og DD = dag.)

TIME
Time angives i henhold til DS/ISO 8601:1993 standarden som folger:

TIME = HH MM SS KOMMA BROKDEL

HH == ciffer ciffer

MM = ciffer ciffer

SS = ciffer ciffer

KOMMA =

BROUKDEL = ciffer {ciffer}

ciffer = Q2 3t 4t st et | 7] 8 | 9"

HHMMSS,S (Hvor HH=timer, MM=minutter, SS=sekunder, adskilt af "," (komma), S=tiendedele
sekunder).

TIMESTAMP

Timestamp angives i henhold til DS/ISO 8601:1993 standarden som folger:
TIMESTAMP = DATE SEPARATOR TIME
DATE = Se EBNF for DATE
SEPARATOR a= T
TIME == Se EBNF for TIME

CCYYMMDDTHHMMSS (Hvor CC=arhundrede,YY=ar, MM=méned, DD=dag, adskilt af "T",
HH=timer, MM=minutter og SS=sekunder.)

EBNF-syntaks for datatyper:

::= defineret som.

() angiver en gruppering som skal udferes samlet.
[1 angiver mulighed (O eller 1).

{} angiver mulig gentagelse (0 eller flere).

|  angiver et valg (enten eller).



C. Elektroniske dokumenter

1. FElektroniske dokumenter skal lagres i det grafiske bitmapformat TIFF, version 6.0 baseline,
single page eller multiple page.

2. Sort/hvide dokumenter skal komprimeres med CCITT/TSS grp. 4, PackBit eller LZW.

3. Dokumenter med gréatoner eller farver skal komprimeres med PackBit eller LZW.

4. Egenproducerede dokumenter samt indkomne, OCR-behandlede dokumenter skal, udover det i
nr. 1-3 navnte, lagres i en tekstversion efter standarden ISO 8859-1:1987, Latin 1, jf. bilag 2,
punkt A.

D. Lyd og video

1. Lyd skal lagres efter standarden MP3 DS/EN ISO/IEC 11172-3.

2. Video skal lagres efter standarden MPEG-2 DS/EN ISO/IEC 13818-2.

3. I forbindelse med generering af arkiveringsversion mé der ikke ske en kvalitetsmaessig forrin-
gelse af lyd eller video, ud over hvad der métte vaere en konsekvens af det kreevede format til
brug for arkiveringsversionen.

E. Tabelstruktur

1. Den enkelte tabel i en arkiveringsversion lagres pa én af folgende mader:

a) med fast lengde pé felter uden separatortegn af nogen art, idet leengden angives i metadata,
jf. bilag 3, punkt B eller

b) med variabel laengde pa felter, idet leengden af felter angives i en header og headerens lengde
angives i metadata jf. bilag 3, punkt B.

2. Inden for den enkelte tabel mé kun én af de i punkt 1 angivne former anvendes.

3. Feltlengden ma ikke overstige 2048 tegn. Hvis et felt er langere end 2048 tegn, betragtes feltet
som et dokument og skal derfor registreres og lagres som et selvsteendigt dokument. Hvis et felt,
som overstiger 2048 tegn, udelukkende bestar af klartekst, er det tilladt at opdele det lange felt
i flere pa hinanden folgende felter, nar der skal skabes en arkiveringsversion.

F. Kryptering

En arkiveringsversion af data fra et elektronisk arkivsystem ma ikke indeholde krypteret informati-

on.

G. Komprimering

1.

2.
3.
4.

En arkiveringsversion af data fra et elektronisk arkivsystem ma ikke indeholde komprimeret in-
formation, jf. dog nr. 2, 3 og 4.

Dokumenter, der lagres i TIFF, skal komprimeres, jf. anvisninger i bilag 2, punkt C.

Lyd skal lagres efter standarden MP3 DS/EN ISO/IEC 11172-3.

Video skal lagres efter standarden MPEG-2 DS/EN ISO/IEC 13818-2.

H. Relationel form

1. Arkiveringsversionens tabeller skal lagres som separate filer svarende til de enkelte tabeller i en
relationel databasestruktur pé 1. normalform eller hgjere, jf. dog nr. 2.

2. Arkiveringsversioner af hierarkiske databaser, der ikke umiddelbart lader sig omsette i relatio-
nel form, fremstilles efter det modtagende arkivs naermere anvisning.

I. Noglefelter

I en arkiveringsversion af et elektronisk arkivsystem skal alle noglefelter have en entydig identifika-
tor. Der ma ikke forekomme situationer, hvor det er nedvendigt at uddrage dele af nogler/felter for
at forsta arkivsystemets indhold eller funktion.



J. Entydig identifikation af dokumenter

I en arkiveringsversion af et EDH- eller ESDH-system skal hvert dokument have en entydig identi-
fikator.

K. Betydningsbzerende struktur

Safremt dokumenterne i et EDH- eller ESDH-system er lagret i en betydningsbarende struktur, skal
denne struktur i arkiveringsversionen omdannes til en eller flere tabeller.

L. Sagligt sammenhorende dokumenter

Systemets funktion til at sasmmenholde sagligt ssmmenherende dokumenter skal overfores til arki-
veringsversionen efter det modtagende arkivs nermere anvisning.
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Bilag 3

Data om arkiveringsversionen

A. Data om det elektroniske arkivsystems administrative funktion m.m. (generel information)

1. Enhver arkiveringsversion skal indeholde dokumenter med information om det elektroniske ar-
kivsystems administrative funktion og systemets struktur og funktionalitet (generel informati-
on).

2. Det modtagende arkiv fastleegger efter dreftelse med den afleverende myndighed, hvilke doku-
menter der skal afleveres.

3. Dokumenterne skal lagres i TIFF format, som anfert i bilag 2, punkt C, nr. 1-3. Hvis dokumen-
terne ikke indeholder grafik, kan de dog i stedet lagres som tekstversion som anfort i bilag 2,
punkt C, nr. 4.

B. Data om arkiveringsversionens tabeller (metadata)
1. En arkiveringsversion skal indeholde elektronisk dokumentation af arkivsystemets tabeller og
relationer (metadata).
a) Metadata skal overholde standarden for XML version 1.0 og den notation, som beskrives med
metasproget EBNF, jf. figur 1.
Figur 1. EBNF for metadata
== defineret som.
() angiver en gruppering som skal udferes samlet.
[] angiver mulighed (O eller 1).
{ } angiver mulig gentagelse (0 eller flere).
|  angiver et valg (enten eller).

!l angiver en beskrivende forklaring pa alm. dansk.

DATABASE::= HOVED TABEL {TABEL} {SAQ} "</arkiveringsversion>"

HOVED::= "<?xml version="1.0" encoding="1SO-8859-1"?>
<arkiveringsversion xmlns="SA metadata" xmlns:xsi="http://
www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance" xsi:schemalocati-
on="SA metadata sa md 11.xsd"sa_version="1.1">"

TABEL::= "<tabel>" TABELTITEL POSTTYPE TABELINDHOLD TABE-
LINFORMATION "</tabel>"

TABELTITEL::= "<titel>" (D-TEGN) {D-TEGN} "</titel>"

TITEL::= ”<1tite1>” (BOGSTAV | CIFFER) {BOGSTAV | CIFFER | " "} "</ti-
tel>"

BOGSTAV::= "A"|"B"|...|"Z"|"a" |"b" |..|"z"

CIFFER::= N I R A e N A R R A B S

POSTTYPE::= "<posttype>" ("fast" | "variabel") "</posttype>"
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TABELINDHOLD::= FELTDEFINITION | NOGLEDEFINITION | KODEDEFINITION
{FELTDEFINITION | NOGLEDEFINITION | KODEDEFINITI-
ON}

FELTDEFINITION::= "<feltdef>"TITEL DATATYPE FELTBREDDE FELTINFORMA-
TION [FELTFUNKTION] "</feltdef>"

DATATYPE::= "<datatype>" ("num" | "real " | "exp " | "string" | "date"| "time" | "ti-
mestamp") "</datatype>"

FELTBREDDE::= "<bredde>" CIFFER {CIFFER} "</bredde>"

FELTINFORMATION::= | "<feltinfo>" TEGN {TEGN} "</feltinfo>"

TEGN::= !l se bilag 1 — DS/ISO 8859-1:1987

D-TEGN::= !l se bilag 3 — D-characters 1 ISO 9660:1988 level 1

FELTFUNKTION::= "<feltfunk>" ("sagsidentifikation" | "lagringsform" | "dokumentiden-
tifikation" | "sagstitel" | "afleveret" | "dokumenttitel" | "dokumentda-
to" | "afsender/modtager" | "myndighedsidentifikation")"</feltfunk>"

NOGLEDEFINITION::= | PRIMARNOGLE | FREMMEDNOGLE

PRIMARNOGLE::= "<pn>" ORDNETLISTE "</pn>"

ORDNETLISTE::= TITEL {TITEL}

FREMMEDN@GLE::= "<fn>" ORDNETLISTE RELATION KARDINALITET KARDI-
NALITET "</fn>"

RELATION::= "<fremmedtabel>" TABELTITEL ORDNETLISTE "</fremmedta-
bel>"

KARDINALITET::= "<kardinalitet>" (CIFFER | "m") "</kardinalitet>"

KODEDEFINITION::= "<kodedef>" TITEL KODE KODE {KODE KODE } "</kodedef>"

KODE::= "<kode>" TEGN {TEGN} "</kode>"

TABELINFORMATI- "<tabelinfo>" TEGN {TEGN} "</tabelinfo>"

ON::=

SAQ::= "<sag>" SAQINFORMATION SAQDATA "</sag>"

SAQINFORMATION::= | "<saqinfo>" TEGN {TEGN} "</saqinfo>"

SAQDATA::= "<saqdata>" SAQDEFINITION "</saqdata>"

SAQDEFINITION::= se serskilt EBNF for SAQDEFINITION

Specifikation og precisering af EBNF for metadata:

Det yderste niveau af anfarselstegn

nn

skal ikke med i metadata. De angiver tekst, som skal skrives

uden fortolkning, herunder anferselstegn inden for det yderste niveau.
Da tabeltitel bruges til at angive forste del af filnavn efter ISO 9660:1988 level 1, md titlen kun

fylde 8 tegn.

Produktionen ORDNETLISTE forudsatter en entydig ordning.
Hvis der er tale om sammensatte negler, skal reekkefolgen af felttitler i <pn> og <fn> veaere iden-

tiske.

Bemerk, at af hensyn til XML ma tegnet "<" udelukkende benyttes til opmerkning. Tegnet "<"
forstaet som "mindre end" inden for en opmerkning skal reprasenteres som "&lIt;"
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Tilsvarende ma tegnet "&" forstaet som ’og’ ikke benyttes, men skal repreesenteres som "&amp;".
» Afhensyn til XML-standarden er det tilladt at benytte folgende alternative reprasentationer i den
opmarkede tekst:

Tegn Repraesentation
> &gt;

' &apos;

" &quot;

b) Naér veerdierne i et felt er en kode, som reprasentation for en fast og entydig veerdi, skal ko-
derne forklares. Det skal ske ved at benytte kodemarkeringen <kodedef>. Blanktegn ma ikke
bruges til kodedefinition.

2. Der skal opmarkes sarlige oplysninger for elektroniske journaler, EDH- og ESDH-systemer.
For elektroniske arkivsystemer med dokumenter skal felter, der indeholder serlige informatio-
ner, opmarkes. Disse sarlige informationer skal identificeres via feltet Feltfunktion i metadata,
jf. figur 2 og 3. De sarlige oplysninger, der er angivet i figur 4, skal opmaerkes i det omfang, at
de er registreret i systemet. Hvis oplysningerne i figur 4 ikke findes registreret i systemet, skal
der i forbindelse med afleveringen aftales eventuelle alternative opmaerkninger, der sikrer iden-
tifikation af sagligt sammenherende dokumenter, jf. geldende bestemmelser herom.

Figur 2. Identifikation af faste oplysninger i elektroniske journal-, EDH- og ESDH-systemer, der
deles af flere myndigheder

Oplysning Beskrivelse Verdi

Myndighedsidentifikation | Bruges til at angive det/de felter i arkivsystemet, som inde-
holder oplysninger om hvilken myndighed, der har registre-

ret sagen eller dokumentet.

Figur 3. Identifikation af faste oplysninger i EDH- og ESDH-systemer

Oplysning Beskrivelse Verdi

Dokumentidentifikation | Bruges til at angive det/de felter i arkivsystemet,

som beskriver dokumenternes entydige identifika-

felter i arkivsystemet, som beskriver, om doku-
mentet allerede er afleveret i en tidligere arkive-
ringsversion.

tion.

Lagringsform Bruges til at angive det/de felter i arkivsystemet, | Elektronisk = 1,
som beskriver, om dokumentet er lagret elektro- | papir = 2, delvist
nisk, pa papir eller delvist pa papir. pa papir =3

Afleveret Bruges ved afleveringsmodel B til at angive det/de | Tidligere afleve-

ret = 1, ikke tidli-
gere afleveret = 2
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Figur 4. Identifikation af oplysninger i elektroniske journal-, EDH- og ESDH-systemer

Oplysning Beskrivelse Verdi
Sagsidentifikation Bruges til at angive det/de felter i arkivsystemet,
som beskriver sagernes entydige identifikation i ar-
kiveringsversionen.
Sagstitel Bruges til at angive det/de felter i arkivsystemet,

som indeholder sagernes titler.

Dokumenttitel Bruges til at angive det/de felter i arkivsystemet,
som indeholder dokumenternes titler/beskrivelser.

Dokumentdato Bruges til at angive det/de felter i arkivsystemet,
som indeholder oplysninger om et dokuments
modtagelses-, afsendelses- eller registreringsdato.

Afsender/modtager Bruges til at angive det/de felter i arkivsystemet,
som indeholder oplysninger om et dokuments af-
sender eller modtager.

C. SQL-foresporgsler

Metadata for arkiveringsversioner af elektroniske journalsystemer, EDH- og ESDH-systemer skal
indeholde segestier (SQL-foresporgsler). Segestierne skal genereres ud fra myndighedens anvendel-
se af det arkivsystem, der ligger til grund for arkiveringsversionen.

Ud fra myndighedens anvendelse af systemet skal der for de 1-10 mest anvendte segninger (eller til-
svarende indgange til data) dannes en raekke forespergsler i SQL tilpasset arkiveringsversionens ta-
beller. Disse SQL-sagestier skal angives i metadata.

Til foresporgslerne i SQL anvendes et uddrag af standarden SQL-92 ('Information technology
- Database languages - SQL") - ISO/IEC 9075:1992 (E). Jf. figur 1. SA-SQL-92-EBNF.

Fordansket EBNF tilpasset XML version 1.0 til uddrag af SQL-92 med dekning af kommandoerne
CREATE TABLE, INSERT, SELECT, og DROP TABLE; herefter forkortet til SA-SQL-92-EBNF.

= defineret som.

STORE BOGSTA- angiver et reserveret ord i SQL.

VER
{} angiver en gruppering.
[] angiver valgfrie ord eller setninger i en definition.

| angivet et valg mellem ord eller s@tninger i en definition.

angiver ord eller saetning som kan gentages. Placeres lige efter det, som
kan gentages.

" angiver en beskrivende forklaring pa alm. dansk.
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Figur 1. SA-SQL-92-EBNF

adskiller ::= {kommentarjmellemrum|nylinie}

boolskfaktor ::= [NOT] boolsktest

boolskprimeer ::= udsagn | (segebetingelse)

boolskterm ::= boolsfaktor | boolskterm AND boolskfaktor

boolsktest ::= boolskprimeer [ IS [NOT] sandveerdi ]

ciffer ::= 011]2]314|5|6]7|8|9

dagsverdi ::= fortegnslestheltal !! formen DD anvendes

datatype ::= CHAR [(leengde)] | VARCHAR (leengde) | DECIMAL [( preecision [, sca-

|lei7]L)O]AT [ ( precision) ] | INTEGER | DATE

datoliteral ::= DATE 'datoveerdi'

datotidfaktor ::= datotidprimeer

datotidliteral ::= datoliteral

datotidprimeer ::= verdiudtrykprimeer|datotidvaerdifunktion

datotidterm ::= datotidfaktor

datotidvaerdifunktion | !! funktionerne CURRENT DATE, CURRENT TIME,
= CURRENT_TIMESTAMP

datotidvaerdiudtryk ::= | datotidterm

datoveerdi ::= arvaerdi-méanedsvardi-dagsverdi

eksaktnumeriskliteral

fortegnslestheltal [.[fortegnslostheltal]] | .fortegnslostheltal

eksponent ::=

fortegnsheltal

enkeltlatinsktegn ::=

enkeltlatinsktegnstor|enkeltlatinsktegnlille

enkeltlatinsktegnlille

ajblc|dle|flg[hliljlk[lmn|o[p|q|r[s|tju[v[w|x|y|z

enkeltlatinsktegnstor

A[B|C|DE|F|GH|IJIKILIMN|O[PIQIR[S|TIU[VIW[X|Y|Z

faktor ::= {+|-} numeriskprimaer
findesudsagn ::= EXISTS tabelunderforespergsel
forbindelsesbetingel- | ON sggebetingelse

se =

forbindelsesspecifika-
tion ::=

forbindelsesbetingelse|navngivetkolonneforbindelse

forbindelsestype ::=

INNER | {{LEFT/RIGHT|FULL} [OUTER]} | UNION

forbundettabel ::=

krydsforbindelse|mangdeforbindelse|(forbundettabel)
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foresporgselsprimaer | ikkeforbundetforespergselsprimar [forbundettabel

foresporgselsspecifi- | SELECT [saetmangde] udvalgelsesliste tabeludtryk

kation ::=

foresporgselsterm ::= | ikkeforbundetforespergselsterm|forbundettabel

foresporgselsudtryk ikkeforbundetforespergselsudtryk| forbundettabel

fortegnsheltal ::= {+] -} ciffer

fortegnslesliteral ::= | fortegnslosnumeriskliteral | generelliteral

fortegnslgsnumerisk- | eksaktnumeriskliteral | omtrentlignumeriskliteral

literal ::=

fortegnslastheltal ::= | ciffer...

fortegnslosvardiangi- | fortegnslesliteral

velse ::=

fraseetning ::= FROM tabelrefence [{, tabelreference}...]

generelliteral ::= tegnstrengsliteral | datotidliteral !! NB, se bemarkning om tegnsat

generelsetfunktion:= | setfunktiontype ( [setmangde] vaerdiudtryk)

gruppersatning ::= GROUP BY kolonnereference [ {,kolonnereference}...]

havendesatning ::= HAVING sogebetingelse

hvorsatning ::= WHERE sogebetingelse

ikkeforbundetfore- ikkeforbundetforesporgselsterm | forespargselsudtryk {UNION|EX-

spargselsudtryk ::= CEPT} [ALL] [tilsvarendespec] forespargselsterm

ikkeforbundetfore- simpeltabel | (ikkeforbundetforesporgselsudtryk )

spergselsprimer ::=

ikkeforbundetfore- ikkeforbundetforesporgselsprimer |forespergselsterm INTERSECT

spargselsterm ::= [ALL] [tilsvarendespec] forespergselsprimaer

gldsaettelseskomman- INSERT INTO tabelnavn [ (kolonnenavnliste)] tabelveerdiskaber
0=

iudsagn ::= reekkeverdiskaber [NOT] IN iudsagnverdi

iudsagnverdi ::= tabelunderforespargsel | (ivaerdiliste)

iverdiliste ::= vaerdiudtryk {,verdiudtryk}...

kolonnedefinition ::= | kolonnenavn datatype

kolonnenavn ::= ! lovligt navn for en kolonne - ber hejst veere pa 18 tegn

kolonnenavnliste ::= | kolonnenavn [{,kolonnenavn}...]

kolonnereference ::= | [{tabelnavn/modstykkenavn}.]kolonnenavn

kommentar ::= --[-...] [ tegn| ' ] nylinie

krydsforbindelse ::=

tabelreference CROSS JOIN tabelreference
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lignendeudsagn ::= tegnveerdiudtryk [NOT] LIKE tegnvardiudtryk [ESCAPE tegnvardiud-
tryk]

leengde ::= fortegnslostheltal

mantisse ::= eksaktnumeriskliteral

mellemrum ::= ! mellemrumstegn i det anvendte tegnsat - her ISO 8859-1

mellemudsagn ::= reekkeverdiskaber [NOT] BETWEEN raekkeverdiskaber AND raekke-
vaerdiskaber

modstykkenavn ::= I lovligt alias for en tabel - ber hejst vare pa 18 tegn

mangdeforbindelse tabelreference [NATURAL] [forbindelsestype] JOIN tabelreference [for-

u= bindelsesspecifikation]

mangdesammenlig- | rekkevardiskaber {=| |=| &It; | > | &It; = | &lt; > | >=} ALL | {ANY |

ningsudtryk ::= SOME} tabelunderforesporgsel

ménedsvaerdi ::= fortegnslostheltal !! formen MM anvendes

navngivetkolonnefor- | USING (kolonnenavnliste)

bindelse ::=

normalangivelse ::= DEFAULT

nulangivelse ::= NULL

nuludsagn ::= reekkeverdiskaber IS [NOT] NULL

numeriskprimeer ::= verdiudtrykprimeer | numeriskverdifunktion

numeriskverdifunkti- | !! funktionerne POSITION IN , EXTRACT, CHAR LENGTH

on =

numeriskverdiudtryk | term | {numeriskverdiudtryk {+-} term }

nylinie ::= nyliniekode - her byteveerdi 10

omtrentlignumeriskli- | mantisse E eksponent

teral ::=

preecision ::= fortegnslostheltal

reekkeunderforesperg- | underforespergsel

sel ;=

rekkeverdiskaber ::= | rekkevardiskaberelement | (rekkevardiskaberliste) | rekkeunderfore-
sporgsel

reekkeverdiskaberele- | veerdiudtryk | nulangivelse| normalangivelse

ment ::=

reekkeveardskaberliste | rekkevardiskaberelement [ {,rekkevardiskaberelement}...]

sammenlignudsagn rekkeveaerdiskaber {=|!=| &lt; | > | &lt; =| &lt; > | > = } reekkevaerdiska-

= ber

sammenlaegning ::=

tegnveerdiudtryk sammenlagningssymbol tegnfaktor
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lst)arlnmenlaegningssym— || ! konflikt med det anvendte <eller> tegn i denne EBNF

ol ;==

sandverdi ::= TRUE | FALSE | UNKNOWN

saqdefinition ::= tabeloprettelseskommando indsettelseskommando forespargelsesspecifi-
kation tabelslettelsesudtryk

scale ;== fortegnslastheltal

simpeltabel ::= forespargselsspecifikation| tabelverdiskaber[udtrykttabel

skidlarunderforespfarg- underforesporgsel

sel i:=

SQL-sprog-tegn ::=

enkeltlatinsktegn | ciffer | SQLspecialtegn

SQLspecialtegn ::= mellemrum |
! en lang reekke andre tegn, se standarden, der er tale om angivelse af tegn
for mellemrum, venstre parantes, procent, komma, kolon etc.
strengvaerdifunktion !! funktionerne SUBSTRING, UPPER, LOWER, CONVERT, TRANS-
= LATE, TRIM
strengveerdiudtryk ::= | tegnvardiudtryk !! NB bitvardiudtryk udeladt
setfunktionangivelse | COUNT (*) | generelsatfunktion
setfunktiontype ::= AVG | MAX | MIN | SUM | COUNT
setmaengde 1= DISTINCT | ALL
sogebetingelse ::= boolskterm | segebetingelse OR boolskterm
tabelnavn ::= ! lovligt navn for en tabel -ber hejst vaere pa 18 tegn
tabeloprettelseskom- | CREATE [ {GLOBAL|LOCAL} TEMPORARY] TABLE tabelnavn (
mando ::= kolonnedefinition [ {, kolonnedefinition}...])
tabelreference ::= tabelnavn [ [AS] modstykkenavn [(udledtkolonneliste)]]
| udledttabel [AS] modstykkenavn [udledtkolonneliste)]
| forbundettabel
tabelslettelsesudtryk | DROP TABLE tabelnavn
tabeludtryk ::= fraseetning [hvorsetning] [gruppersatning] [havendesatning]
tabelunderforesporg- | underforesporgsel
sel ::=
tabelvaerdiskaber ::= | VALUES raekkeverdiskaber [{, rekkeverdiskaber}...]
tegn == SQLsprogtegn
tegnfaktor ::= tegnprimar
tegnprimeer ::= vaerdiudtrykprimeer | strengverdifunktion
tegnrepraesentation ::= | ::=tegn| "

tegnstrengsliteral ::=

' [tegnrepraesentation...]' [ {adskiller...'[tegnreprasentation...]'}...]
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tegnveerdiudtryk ::= tegnfaktor| sammenlegning
term ::= faktor | { term {*|/} faktor }
tilsvarendespec ::= CORRESPONDING [BY (kolonnenavnliste)]
udledtkolonne ::= vaerdiudtryk [ [AS] kolonnenavn]
udledtkolonneliste ::= | kolonnenavnliste
udledttabel ::= tabelunderforespargsel
udsagn ::= sammenlignudsagn | mellemudsagn | iudsagn | lignendeudsagn | nulud-
Tarf;ngdesammenligningsudtryk | findesudsagn | unikudsagn
udtrykttabel ::= TABLE tabelnavn
udvalgelsesliste ::= * | udveelgelsesunderliste [ {,udvelgelsesunderliste}...]
udveaelgelsesunderli- | udledtkolonne | tabelnavn.*
ste =
underforespergsel ::= | (forespergseludtryk)
unikudsagn ::= UNIQUE tabelunderforespargsel
veerdiudtryk == numeriskverdiudtryk | strengverdiudtryk | datotidverdiudtryk
veerdiudtrykprimeer fortegnslosvardiangivelse
= | kolonnereference
| seetfunktionangivelse
| skalarunderforespergsel
| (veerdiudtryk)
arveerdi ;= fortegnslastheltal !! formen CCYY anvendes
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Bilag 4
Navngivning, placering og registrering af arkiveringsversionens indhold

A. Arkiveringsversionens indhold

1. arkiveringsversion af det elektroniske arkivsystems tabeller,

2. for sé vidt angadr EDH- og ESDH-systemer, dokumenter,

3. generel information,

4. metadata og

5. hjxlpetabeller

B. Generelt om navngivning af filer og biblioteker

1. Filer og biblioteker skal navngives efter standarden ISO 9660:1988 level 1.

D-characters anvendt i ISO 9660:1988 level 1 (udsnit af DS/ISO 8859-1:1987):

o112 3456|789 |A|B C|D|E|F

0
1
2|SPIt " #I$ %|&|T|CD |* [+, |-
31011123 (41|516|7 8|9 ;<= (> ?
41@AB|CIDEW/F |GH|I |J|K|L MN|O
SIPIQRIS T UV WXIY|ZI[ NI|I [T
6|labic|/dle|f [ghl|i |j k]Il mn |o
Ziplglr st julvwixlyilz|{ | |} |~
8
9
A§f§l¢£n¥:§ ©2 |« —|- ®|
Blo [+1]2 3 | |u|® RUEREREREASEAP:
CIAJAJAAJAA|EB|ICIEEI|EET [T T
DDINOOIOOIO|x@|U|U T T|Y P |B
Ela|a|adajajalelclel|é|é & |i i [i
rlalalolslolels|«le|ulala dly |ply

De tilladte tegn fremgar af de hvide felter.
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N

Filnavne ma hgjst vere pa 8 tegn med et suffix (ekstension) pa hgjst 3 tegn (DOS-navngivning).
Biblioteksnavne ma hejst vaere 8 tegn lange.

W

C. Generelt om placering af filer og biblioteker
1

Arkiveringsversionens forskellige elementer (jf. bilag 4, punkt A) skal med undtagelse af ARK-
VER.TAB (jf. bilag 4, punkt H) gemmes i rodbibliotek(er) navngivet med et unikt arkiverings-
versionsnummer, som udleveres af det modtagende arkiv.

Kravet om lagring i bibliotek navngivet efter arkiveringsversionsnr. geelder ogsé for arkiverings-
versioner, som fylder mere end én CD-R.

N

. Arkiveringsversion af det elektroniske arkivsystems tabeller

Myndigheden kan selv bestemme navnene pa arkivsystemets tabeller.
Det er tilladt at opdele tabeller saledes, at de ligger over flere CD-R, hvis folgende overholdes:

a) Opdeling af tabelfiler skal ske ved afslutningen af en post, og de opdelte filer navngives fort-
lagbende med ekstension 001, 002, 003 etc.

b) Filerne skal registreres i hjelpetabellen FILMAP.TAB (jf. bilag 4, punkt H, nr. 9)

D
1. Filnavnenes ekstension skal veere ARK.
2
3

E. Arkiveringsversion af dokumenter fra EDH- og ESDH-systemer
1. TIFF-dokumenter samt lyd- og video

Dokumenter i formatet TIFF skal have ekstension TIF.
Dokumenter i formatet MP3 skal have ekstension MP3.
Dokumenter i formatet MPEG-2 skal have ekstension MPG.

a) Et dokuments fil (eller filer) navngives fortlebende med et 8-cifret nummer, begyndende med
00000001 samt formatets ekstension. F.eks. navngives filerne i ét TIFF-dokument, bestdende
af to single page TIFF-filer, 00000001.TIF, 00000002.TIF. En lydsekvens, bestdende af én
MP3-fil navngives 00000001.MP3.

b) Et dokuments fil (eller filer) leegges i et dokumentbibliotek, som navngives efter dokumentets
dokumentID.

¢) Dokumentbibliotekerne placeres i et eller flere dokumentsamlingsbiblioteker.

d) Dokumentsamlingsbibliotekerne navngives entydigt inden for hele arkiveringsversionen og
placeres i arkiveringsversionens rodbibliotek.

e) Der mé hejst ligge 5000 dokumentbiblioteker i hvert dokumentsamlingsbibliotek.

f) Der skal skabes en hjelpetabel (DOKMAP.TAB), som danner forbindelsen mellem hvert do-
kument og dets placering pa de lagringsmedier, som afleveres til et offentligt arkiv.

DOKMAP.TAB skal besta af folgende 3 kolonner (kolonnens bredde er angivet i parentes):

DoKkID(8) MedieID(8) UnderDir(8)
Navn eller id, som entydigt ud- | Navn pa det lagringsmedie, Underbibliotek, som dokumen-
peger det enkelte dokument. som dokumenterne rent faktisk | terne ligger i.

ligger pa.

2. Tekstversioner af dokumenter
a) Tekstudgaver af dokumenter skal placeres i bibliotek(er) med navnet TXTVER.
b) Disse tekstudgaver skal navngives efter de dokumenter de er skabt ud fra (samme navn som
dokumentbiblioteket).
c) Ekstension TXT skal benyttes.
3. Dokumentfiler over flere CD-R
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a) Dokumenter kan fordeles pa flere CD-R, hvis deres placering registreres i hjalpetabellen

DOKMAP.TAB og i evrigt overholder krav til filstruktur (jf. bilag 4, punkt E, nr.1f).

b) Biblioteker med tekstudgaver af dokumenter kan fordeles pé flere CD-R, hvis disse registreres
i hjeelpetabellen FILMAP.TAB, navngives TXTVER og i gvrigt overholder krav til filstruktur

(jf. bilag 4, punkt H, nr. 9).
¢) De enkelte dokumentfiler (f.eks. en TIFF-fil), m4 ikke opdeles.

F. Generel information

1. Arkiveringsversionens generelle informationer skal placeres i biblioteker (pd samme niveau) i
arkiveringsversionens rodbibliotek. Det er op til myndigheden selv at navngive biblioteker med
generelle informationer. Disse bibliotekers navne og indhold skal registreres i GENINFO.TAB

GENINFO.TAB skal besta af folgende 3 kolonner (fast leengde pé kolonne angivet i parentes):

MedielD(8) DokBib(8) Beskrivelse(256)

Unikt navn pé det medie, hvor- | Navn pa det bibliotek, der rum- | Beskrivelse af hvert enkelt do-

pa biblioteket ligger. mer det pdgeeldende dokument. | kument med generel informati-
on.

2. Hvert bibliotek ma kun indeholde ét dokument.

3. Huvis et dokument er lagret som en multiplepage TIFF-fil eller én enkelt single page TIFF-fil,

kan myndigheden selv bestemme navnet pa filen. Der skal dog altid anvendes ekstension TIF.

4. Hyvis et dokument bestér af mere end én singlepage TIFF-fil, skal filerne navngives med fortlo-

bende nummerering samt ekstension TIF. Eks: 00000001.TIF, 00000002.TIF osv.

5. Huvis et dokument er lagret som tekstversion, kan myndigheden selv bestemme navnet pa filen.

Der skal dog altid anvendes ekstension TXT.

G. Metadata
1. Metadatafilen skal placeres i arkiveringsversionens rodbibliotek pé forste CD-R.

2. Metadatafilen, som beskriver arkiveringsversionens tabeller samt deres relationer, skal navngi-

ves med det unikke arkiveringsversionsnummer med ekstension XML.
3. Metadatafilen ma ikke deles over flere CD-R.

H. Hjzelpetabeller

1. Som hjzlpetabeller forstas:
a) ARKVER.TAB
b) SKABER.TAB
¢) GENINFO.TAB
d) DOKMAP.TAB
e) FILMAP.TAB

2. Arkiveringsversionens hjelpetabeller skal - med undtagelse af ARKVER.TAB - altid ligge pa for-

ste CD-R, og placeres i arkiveringsversionens rodbibliotek.

3. Hjelpetabeller skal lagres med fast feltlengde og benytte datatyper, som angivet i bilag 2, punkt

B, samt overholde tegnsetstandarden, jf. bilag 2, punkt A.
4. Hjelpetabellerne ma ikke deles over flere CD-R.

5. Troden pa ethvert elektronisk medie, som afleveres til offentligt arkiv, skal der ligge en tabel -
ARKVER.TAB - som angiver hvilken eller hvilke arkiveringsversion(er), der ligger pa det pageel-

dende medie.
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ARKVER.TAB skal besta af folgende 7 kolonner (kolonnens bredde er angivet i parentes):

ArkivID(8) | AflType(1) MedieID(8) | TidligereAfl | Systemnavn | Startda- Slutdato(8)
®) (256) to(8)

Arkive- Kode, som | Unikt navn | Arkive- Det officiel- | Startdato Slutdato for
ringsversi- | angiver afle- | pd det me- | ringsversi- |lenavnpa | for de afle- | de aflevere-
onsnr. pad | veringstype | die, som onsnr. pa systemet, verede da- | de data.
deneller | efter det rummer ar- | tidligere af- | hvor alle ta. Format:
de arkive- | modtagende | kiverings- levering. forkortelser | Format: ccyymmdd
ringsversi- | arkivs anvis- | versionens er oplost. ccyymmdd
oner, som | ning. metadata og
dette me- hjzelpetabel-
die rum- ler. Danner
mer. “indgang”

til arkive-

ringsversio-

nen.

Feltet AflType kan antage én af folgende vardier:

Veardi | Betydning

A Arkiveringsversion omfatter data og eventuelt dokumenter fra en afsluttet arkivperiode i
en e-journal, et EDH-system eller et ESDH-system, hvor der ikke leengere rettes eller til-
fojes data.

B Arkiveringsversion omfatter gjebliksbillede af data og eventuelt dokumenter fra en e-
journal, et EDH-system eller et ESDH-system, hvor der stadig tilfgjes data .

1 Arkiveringsversion omfatter engangsaflevering af data fra et register, hvor der ikke len-
gere rettes eller tilfgjes 1 data.

2 Arkiveringsversion omfatter &rgangsaflevering(er) af data fra et register, hvor der ikke
leengere rettes eller tilfojes i data fra de afleverede argange.

3 Arkiveringsversion omfatter aflevering af gjebliksbillede af data fra et register, hvor der

lebende rettes eller tilfojes i data (akkumulerende aflevering).

6. Der skal skabes en hjelpetabel - SKABER.TAB - som skal indeholde navnene pé arkivskabere,
samt start og slutdato for, hvornér hver enkelt arkivskaber er startet og sluttet med at taste data
ind i systemet.

SKABER.TAB skal besta af folgende 3 kolonner (fast leengde pé kolonne angivet i parentes):

Skaber(256)

Startdato(8) Slutdato(8)

Navn pa alle selvsteendige myndigheder, som har ind-
tastet data i systemet. Hvis en myndigheds organisato-
riske enheder ikke alle har brugt systemet eller ikke
har taget systemet i brug pa én gang, anfores de rele-
vante organisatoriske enheder som arkivskabere. En
organisatorisk enhed kan vaere en sektion, et kontor,
en afdeling eller lignende.

Det tidspunkt, hvor
arkivskaberen er
begyndt at taste
data ind i systemet.
Format: ccyymmdd

Det tidspunkt hvor
arkivskaberen er
ophert med at taste
data ind i systemet.
Format: ccyymmdd

7. Kravene til GENINFO.TAB'’s format og indhold er beskrevet i bilag 4, punkt F, nr.1.
8. Kravene til DOKMAP.TAB'’s format og indhold er beskrevet i bilag 4, punkt E, nr.1f.
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I hjelpetabellen FILMAP.TAB skal samtlige de tabeller, der indgér i arkiveringsversionen, incl.

hjelpetabellerne GENINFO.TAB, SKABER.TAB og DOKMAP.TAB, samt metadatafilen regi-

streres.

Biblioteker med tekstversioner af dokumenter skal ligeledes registreres i FILMAP.TAB, og skal
altid navngives TXTVER.

FILMAP.TAB skal besta af folgende 2 kolonner (kolonnens bredde er angivet i parentes):

Fil(12)

MedieID(8)

Fil- eller biblioteksnavn

Unikt navn pa det medie, hvorpa filen eller biblioteket ligger.
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Ilustration af arkiveringsversionens biblioteks- og filstruktur

v

L

=

Tabkel med oplysninger vecdr.

arkiveringsversion

Bibliotek navngivet
efter unikt arkiverings-
WErSIONSnr.

Arkivsystemets
tabeller

Hjzeslpetabeller

IMetadata
F :I Generel
information

D D Daokumenter

D (EDH og ESDH)

DD Dakumenter

[:’ (EDH og ESDH)

Seghar version
af dokumenter
(EDOH og ESDH)
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Bilag 5

Afleveringsmedie

A. Det modtagende arkiv fastlaegger, hvilket medie en myndighed skal anvende ved aflevering.

B. Hvis det modtagende arkiv fastlegger, at aflevering skal ske pa CD-R medie, skal folgende krav

vaere opfyldt:

1. Enhver arkiveringsversion skal besta af to saet af CD-R’er med identisk dataindhold og navngiv-
ning.

2. Disse to sat af CD-R’er skal
a) stamme fra forskellige produktionsserier, for sa vidt der er tale om samme producent, eller
b) stamme fra forskellige producenter.

3. CD-R, der anvendes til aflevering, skal vaere af god kvalitet. CD-R skal vere pa 74 eller 80 mi-
nutters varighed og datamangden mé hgjst vaere henholdsvis 650 MB eller 700 MB pr. CD-R.
Overburning ma ikke forekomme.

4. Data skal breendes som én session (singlesession CD-R) og uden brug af packet writing.

5. CD-R emballeres i en klar plastkassette med uigennemsigtig bagside.

6. CD-R navngives ved breending med navn, bestdende af 8 cifre, efter det modtagende arkivs an-

visning. Navnet skal desuden pétrykkes eller péfores hvert sat af identiske CD-R med vandfast
sort farve. Der ma ikke anvendes maerkater, labels mv.

C. Hvis afleveringen sker pa andet medie end CD-R, skal afleveringen opdeles i virtuelle CD-R’er,
saledes at data umiddelbart kan braendes pd CD-R. Datamangden ma hejst vaere pa 700 MB pr.
virtuel CD-R. Virtuelle CD-R’er lagres i biblioteker navngivet med 8 cifre efter det modtagende
arkivs anvisning.



